
แนวทางบันทึกแผน/รายงานผลของหน่วยงาน ในระบบ e-Project  
เมนู : บันทึกแผนการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณรายเดอืน 

         ปีงบประมาน 25XX        หน่วยงาน ....................xxxxx.................................... 

         โครงการ ........xxxxx..........................................................    กิจกรรมย่อย ....................xxxxx.................................... 

  งาน …xxxxxx… ราย 

  เงิน …xxxxxx… บาท 

 

วิธีการบันทึก กอง/ส ำนัก ส ำนักส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตรที่ 1 – 6 ศูนยป์ฏิบัติกำร ส ำนักงำนเกษตรกรุงเทพมหำนคร และส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ที่ได้รับกำรอนุมัติงบประมำณให้ด ำเนินงำน
โครงกำรตำมเป้ำหมำยตัวชี้วัด ด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. งบประมาณโอนจัดสรรครั้งที่ 1 (ไตรมาส 1-2) 

   - กิจกรรม... (ครั้งที่ 1) ให้ท าแผนการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างเดือน ตุลาคม 25XX - มีนาคม 25XX  

     (*กิจกรรม ครั้งที่ 1 ต้องท าแผนให้สิ้นสุดภายในเดือน มีนาคม 25XX เท่านั้น และต้องรายงานผลตามแผนทีว่างไว้ภายในก าหนด) 
 

 
 

ข้อควรระวัง *** กิจกรรมย่อยในระบบที่ admin ไม่ได้จัดสรรปริมาณงานให้ ไม่ต้องท าแผนงาน/รายงานผลงาน เนื่องจากจะท าให้ผลงานในระบบ error  
                     มีแค่ปริมาณเงิน ให้ใส่แผนเงิน/รายงานผลการใช้เงินให้ครบถ้วนทุกกิจกรรม *** 



2. งบประมาณโอนจัดสรรไตรมาส 3 และ 4 ด าเนินการ ดังนี้ 
    2.1 กรณีงบประมาณโอนจัดสรรครั้งที่ 2 (ส าหรับด าเนินงานในไตรมาส 3 - 4) 

 -กิจกรรม... (ครั้งที่ 2 ) ให้ท าแผนการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างเดือน เมษายน – กันยายน  

 
   2.2 กรณีงบประมาณโอนจัดสรรครั้งที่ 2 (ส าหรับด าเนินงานในไตรมาส 3)  

        -กิจกรรม... (ครั้งที่ 2 ) ให้ท าแผนการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างเดือน เมษายน - มิถุนายน  

 
  2.3 กรณีงบประมาณโอนจัดสรรครั้งที่ 3 (ส าหรับด าเนินงานในไตรมาส 4)  

        -กิจกรรม... (ครั้งที่ 3 ) ให้ท าแผนการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณ ระหว่างเดือน กรกฎาคม - กันยายน  

 



    

3. ทุกกิจกรรมใหร้ายงานผลการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณ ในระบบ e – Project ทันทีเมื่อด าเนินการแล้วเสร็จ ผลการรายงานในระบบถือเป็นความรับผิดชอบของหัวหน้า
หน่วยงานที่ได้รับการอนุมัติงบประมาณ/เจ้าหน้าที่กลุ่มยุทธศาสตร์ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการรายงาน 

4. ส าหรับกิจกรรมที่กอง/ส านักผู้รับผิดชอบโครงการ มีการโอนจัดสรรให้หน่วยงานเพิ่มเติมระหว่างปี ขอให้กอง/ส านักผู้รับผิดชอบโครงการส่งรายละเอียดการจัดสรรให้กลุ่มติดตามและ  
   ประเมินผล กองแผนงานทุกครั้ง เพื่อน าเข้าข้อมูลในระบบให้หน่วยงานที่ได้รับจัดสรรด าเนินการต่อ 

5. ส านักส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 1 – 6 ศูนย์ปฏิบัติการ ส านักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร และส านักงานเกษตรจังหวัด ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี  
ให้ด าเนินการจัดท าแผนการปฏิบัติงานตามข้อ 1 และข้อ 2 
6. กองแผนงานจะตรวจสอบการบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ของหน่วยงานจากรายงานสรุปผล ก.1/1  

 

กองแผนงาน/กลุ่มติดตามและประเมินผล 

 ณ วันที่ 19 สิงหาคม 2568 


