
แนวทางบันทึกแผน/รายงานผลของหน่วยงาน ในระบบ e-Project ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางกอ่น 

เมนู : บันทึกแผนการปฏิบัติงาน/ใช้จ่ายงบประมาณรายเดอืน 

         ปีงบประมาน 2567        หน่วยงาน ....................xxxxx.................................... 

         โครงการ ........xxxxx..........................................................    กิจกรรมย่อย ....................xxxxx.................................... 

  งาน …xxxxxx… ราย 

  เงิน …xxxxxx… บาท 

 

วิธีการบันทึก 

1. งบประมาณโอนจัดสรรครั้งที่ 1 (ไตรมาส 1-2) 

   - กิจกรรม (ครั้งที่ 1) ให้ท าแผนงาน/แผนเงิน ระหว่างเดือน ตุลาคม 2566 - มีนาคม 2567  

     (*กิจกรรม ครั้งท่ี 1 ต้องท าแผนให้สิ้นสุดภายในเดือน มีนาคม 2567 เท่านั้น และต้องรายงานผลตามแผนทีว่างไว้ภายในก าหนด) 
 

 
 

ข้อควรระวัง *** กิจกรรมย่อยในระบบที่ admin ไม่ได้จัดสรรปริมาณงานให้ ไม่ต้องท าแผนงาน/รายงานผลงาน เนื่องจากจะท าให้ผลงานในระบบ error  
                     มีแค่ปริมาณเงิน ให้ใส่แผนเงิน/รายงานผลการใช้เงินให้ครบถ้วนทุกกิจกรรม *** 



2. งบประมาณโอนจัดสรรครั้งที่ 2 (ไตรมาส 3)  

        -กิจกรรม (ครั้งที่ 2 ) ให้ท าแผนงาน/แผนเงิน ระหว่างเดือน เมษายน - พฤษภาคม 2567  

 
 

3. ทุกกิจกรรมรายงานผลงาน/เงิน ในระบบ e – Project ทันทีเมื่อแล้วเสร็จ 

4. ส าหรับกิจกรรมที่กอง/ส านักผู้รับผิดชอบโครงการ โอนจัดสรรให้หน่วยงานเพิ่มเติมระหว่างปี ขอให้กอง/ส านักผู้รับผิดชอบโครงการส่งรายละเอียดการจัดสรรให้กลุ่มติดตามและ  
   ประเมนิผล กองแผนงานทุกครั้ง เพื่อน าเข้าข้อมูลในระบบให้หน่วยงานที่ได้รับจัดสรรด าเนินการต่อ 

5. หน่วยงานที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี ให้ด าเนินการจัดท าแผนการปฏิบัติงานตามข้อ 1 และข้อ 2 

 

 

 

กองแผนงาน/กลุ่มติดตามและประเมินผล 

 ณ 25 ตุลาคม 2566 


